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渝工信职院〔2023〕115号

重庆工信职业学院

关于印发学生违纪处分管理规定的通知



- 2 -

重庆工信职业学院

学生违纪处分管理规定
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第二章 处分的种类及适用
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（五）开除学籍。

第五条第五条第五条第五条 有下列情形之一者，可以减轻或从轻处分：

（一）如实、主动交代所犯错误，认识态度好，积极协助有

关部门调查者；

（二）有具体立功表现者；

（三）其他可从轻处分的情形。

第六条第六条第六条第六条 有下列情形之一者，应当从重或加重处分：

（一）对检举人、证人或其他相关人员进行威胁或打击报复

者；

（二）再次违纪者；

（三）胁迫、诱骗或教唆他人违纪者；

（四）在群体违纪事件中起主要作用的；
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分影响期后，学生获得表彰、奖励及其他权益，不再受原处分的

影响。

第三章 违纪行为与纪律处分

������������ 触犯国家法律、法规者，视其情节轻重，给予以下处

分：

（一）违反宪法，反对四项基本原则、破坏安定团结、扰乱

社会秩序者，给予开除学籍处分；

（二）触犯国家法律，构成刑事犯罪者，给予开除学籍处分；

（三）受到治安管理警告、罚款处罚者，给予严重警告及以

上处分；受到治安管理行政拘留处罚者，给予留校察看及以上处

分；受到治安管理处罚，情节严重、性质恶劣者，给予开除学籍

处分；

（四）公安机关或司法机关认定其行为违反法律法规但免予

处罚的，给予警告或严重警告处分。

������������ 故意损毁公私财物，情节较轻者，给予警告直至记过

处分，并赔偿损失；情节严重、性质恶劣者，给予留校察看及以

上处分，并赔偿损失。

������������ 凡策划、挑衅、参与打架斗殴或有其他肇事行为者，

给予以下处分：

（一）教唆、策划、挑衅、参与或邀约他人打架，给予警告

直至记过处分；视其情节轻重及造成后果的严重程度，给予记过

直至开除学籍处分；
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学校教育教学秩序、损害校风学风行为者，视其情节轻重，给予

记过直至开除学籍处分。

���������������� 公开发表的研究成果存在抄袭、篡改、伪造等学术

不端行为，视其情节轻重，给予记过直至开除学籍处分；代写论

文、买卖论文者，给予开除学籍处分。

��	���	���	���	� 对隐匿、私拆、销毁他人信件者，给予严重警告及

以上处分。对盗用、冒用、伪造、涂改、变造学生证、校园卡、

热水卡、成绩单或其他证件、证明性文件，给予记过及以上处分；

其他弄虚作假行为者，视其情节轻重，给予警告及以上处分。

��
���
���
���
� 对作伪证者，分别给予以下处分：

（一）为他人作伪证，给调查设置困难，造成不良后果的，

给予严重警告或记过处分；

（二）当事人故意歪曲事实或订立攻守同盟的，给予记过处

分。

���������������� 一学期内，不假擅自离校、请假逾期不归者，达到

下列情形的，给予相应处分：

（一）不假擅自离校、请假逾期不归达 4 天者，给予警告处

分；

（二）不假擅自离校、请假逾期不归 4 天以上，6 天以内（含

6 天）者，给予严重警告处分；

（三）不假擅自离校、请假逾期不归 6 天以上，9 天以内（含

9 天）者，给予记过处分；
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（四）不假擅自离校、请假逾期不归 10 天以上，13 天以内

（含 13 天）者，给予留校察看处分。

���������������� 一学期内，无故旷课者，经教育不改，达到下列情

形的，给予相应处分：

（一）累计旷课 10-19 学时的，给予警告处分；

（二）累计旷课 20-29 学时的，给予严重警告处分；

（三）累计旷课 30-39 学时的，给予记过处分；

（四）累计旷课 40 学时及以上的，给予留校察看处分。

旷课一天以实际授课学时计算，缺席集中实习、军训、设计

和论文等学校教学计划规定的活动，一天以 6 学时计算；缺席学

校安排的其他活动，一天按 4 学时计算。3 次迟到或早退，计为

旷课 1 学时。

���������������� 对偷窃、诈骗、窝赃、销赃、挪用公款者，除追回

赃款赃物外，分别给予以下处分：

（一）对偷窃财物或挪用公款者，情节较轻的，给予严重警

告处分；情节严重的，给予记过及以上处分；

（二）对窝赃、销赃者，视其情节轻重给予警告及以上处分；

（三）对实施诈骗者，视其情节轻重给予记过及以上处分。

���������������� 违反学生公寓管理规定者，视其情节轻重，给予以

下处分：

（一）擅自改装宿舍水电设施、私拉乱接电线、网线或使用

违规电器等，给予严重警告直至留校察看处分；
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（二）在集体宿舍留宿异性或在异性集体宿舍留宿者，给予

记过及以上处分；

（三）在学生宿舍饲养宠物，给予警告直至记过处分；

（四）私自调换、占用学生宿舍或出租学生宿舍床位的，经

教育不改者，给予警告或严重警告处分；

（五）在学生宿舍乱扔杂物、倾倒脏物、不按规定分类投放

垃圾，严重影响公共卫生，经教育不改者，给予警告或严重警告

处分；

（六）一学期内，无故晚归、夜不归寝者，达到下列情形的，

给予相应处分：

1.无故晚归累计 5－7 次者，给予警告处分；累计 8－10 次

者，给予严重警告处分；累计 11—13 次者，给予记过处分；累

计 14 次及以上者，给予留校察看处分；

2.无故夜不归寝累计 3 次者，给予警告处分；累计 4－6 次

者，给予严重警告处分；累计 7—9 次者，给予记过处分；累计 10

次及以上者，给予留校察看处分；

2 次晚归计作夜不归寝 1 次。

（七）未经允许，强行进入宿舍者，给予严重警告直至记过

处分；

（八）翻越围栏、围墙、逃生窗等进出公寓者，给予警告及

以上处分；

（九）违反其他学生公寓管理规定，造成不良影响，视其情
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节轻重，给予警告及以上处分。

���������������� 赌博、变相赌博，提供赌具、赌场者，视其情节轻

重，给予以下处分：

（一）为赌博提供场所或赌具者，给予警告直至严重警告处

分；

（二）以现金（含电子货币）、票据、实物等物品为赌注，

进行赌博、变相赌博者，给予记过及以上处分；

（三）借助网络进行赌博或变相赌博者，给予记过及以上处

分。

�������������������� 收看、阅读、复制、传播淫秽物品和非法印刷品

者，给予以下处分：

（一）凡阅读非法印刷品、淫秽书刊或收看淫秽声像者，给

予警告直至记过处分；

（二）制作、复制、传播非法印刷品或淫秽物品者，给予记

过及以上处分。

�������������������� 贩毒、运毒、藏毒、制毒、吸毒者，给予开除学

籍处分。

�������������������� 威逼、恐吓、诬告、诽谤他人或组织者，视其情

节轻重，给予警告直至开除学籍处分。

���	����	����	����	� 违反学校消防安全管理规定，损坏消防设施设

备，使用易燃易爆物品或其他违规行为造成火灾者，除赔偿部分

或全部经济损失外，给予记过直至开除学籍处分。
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���
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����
� 扰乱学校正常教育教学秩序、生活秩序以及公共

场所管理秩序，严重影响他人正常学习、工作或生活者，视其情

节轻重，给予以下处分：

（一）在正常学习、工作或休息时间喧闹，不听劝阻，情节

严重者，给予警告直至记过处分；

（二）酗酒喧闹、肇事者，给予警告直至记过处分；

（三）未经学校有关部门批准，在校内乱贴、乱挂、乱放物

品、发放传单，经教育不改者，给予警告直至记过处分；

（四）在学校公共场所倾倒杂物，抛扔、焚烧物品，造成不

良影响者，给予警告直至记过处分；

（五）扰乱课堂、会场、食堂、考场等公共场所秩序，不听

劝阻者，视其情节轻重，给予警告直至留校察看处分；

（六）妨碍学校或有关工作人员履行公务，情节严重者，给

予警告直至记过处分；包庇违法违纪人员者，视其情节轻重，给

予警告直至开除学籍处分；

（七）在教室、实训室、学生公寓、食堂等校园禁烟区域吸

烟者，给予警告及以上处分；

（八）参与非法传销、进行邪教和封建迷信活动者，给予严

重警告及以上处分；

（九）在学校开展宗教活动者，给予严重警告及以上处分；

（十）翻越围栏、围墙等进出校园者，给予记过及以上处分；

（十一）其他扰乱教育教学秩序、生活秩序以及公共场所管
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理秩序，视其情节轻重，给予警告及以上处分。

�������������������� 违反国家、学校网络使用规定，扰乱网络管理秩

序者，视其情节轻重，给予下列处分：

（一）私自提供网络服务，发展网络用户，为他人提供网络

接口的，给予警告及以上处分；

（二）擅自将自己的 IP 地址或邮件地址借给他人使用，造

成不良后果的，给予严重警告及以上处分；

（三）盗用他人的 IP 地址、邮箱或登录账号等，冒用他人

或组织名义行事的，给予记过及以上处分；

（四）登录非法网站和传播非法文字、图片、音频、视频资

料等，编造或者传播虚假、有害信息的，给予记过及以上处分；

（五）利用网络发布或传播虚假事实、侮辱诽谤他人的文字、

音视频资料，造成一定影响者，给予警告直至记过处分；

（六）攻击、侵入他人计算机和移动通讯网络系统，制作、

传播计算机病毒或实施妨碍计算机及网络安全行为的，给予记过

及以上处分。造成网络及管理系统等毁坏的，除赔偿损失外，给

予留校察看及以上处分。

�������������������� 有损大学生形象，有损社会公德，造成不良影响

者，给予以下处分：

（一）从事、参与非法经营活动者，视其情节轻重，给予记

过直至开除学籍处分；

（二）威胁、侮辱或伤害他人，干扰、影响他人正常学习、
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长 15日。

���������������� 学生违纪处分的审批权限：

（一）对学生的警告、严重警告和记过处分，学校授权学生

所在学院院务会集体研究提出处分建议，经党委学生工作部审议，

报学校分管领导审批后决定；

（二）对学生的留校察看、开除学籍处分，在调查核实后，

由学生所在二级学院院务会集体研究，形成书面处分建议意见，

经党委学生工作部审议后，报校长办公会研究决定。

�������������������� 学校在对学生做出处分决定前，须告知学生拟处

分的事实、理由及依据，并告知学生享有陈述和申辩的权利，充

分听取学生的陈述和申辩。

�������������������� 对学生作出开除学籍处分决定的，在提交校长办

公会研究决定之前，由党委学生工作部会同党政办公室、纪检监

察室等相关部门进行合法性审查，形成合法性审查结论书面报告。

�������������������� 教务处、党委学生工作部应在接到二级学院初步

处理建议意见后，在 15 日内完成决定审批程序。如情况复杂不

能在规定期限内作出结论的，经学校批准，可延长 15 日。

���	����	����	����	� 学校对学生作出处分，出具处分决定书。处分决

定书包括下列内容：

（一）学生的基本信息，主要包括姓名、性别、身份证号码、

民族、学院、年级专业、学号等；

（二）作出处分的事实和证据；
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日内离校，无故拖延时间的，学校可采取相应措施，督促其离校。

被开除学籍的学生，学校发给学习证明，学生档案由学校退

回其家庭所在地或家庭户籍所在地，户口应当按照国家相关规定

迁回原户籍地或者家庭户籍所在地。

�	���	���	���	�� 对学生的处分材料及解除处分期限的材料，学校须

真实完整地归入学校文书档案和学生本人档案。

第六章 附 则

�	����	����	����	��� 学校对港澳台侨学生、留学生的管理参照本规定

执行。

�	����	����	����	��� 本规定由党委学生工作部负责解释。

�	����	����	����	��� 本规定自 2024 年 1 月起实施。原《重庆工信

职业学院学生违纪处分管理规定（修订）》同时废止。其他有关

文件规定与本规定不一致的，以本规定为准。

附件：1.重庆工信职业学院学生违纪处分拟处理意见告知书

2.重庆工信职业学院学生违纪处理陈述和申辩记录表

3.重庆工信职业学院学生处分审批表

4.重庆工信职业学院学生处分决定书（模板）

5.重庆工信职业学院学生违纪处分决定送达通知书

6.重庆工信职业学院学生解除处分审批表

7.重庆工信职业学院学生解除处分决定书（模板）

8.重庆工信职业学院学生违纪处分解除决定送达通知书
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附件 1

重庆工信职业学院学生违纪处分拟处理意见告知书

________同学：

你因________的行为违反了________，依据《重庆工信职业

学院学生违纪处分管理规定（修订）》（渝工信职院〔2023〕***

号）第_____条、第______款之规定，经初步调查核实和研究，拟

对你给予______处分，请你在收到该告知书后三日内，到所在二

级学院办理相关手续，如有异议可进行陈述和申辩。逾期将视为

自动放弃陈述和申辩的权力。

特此告知

________学院（盖章）

年 月 日

签 收 单

________学院：

关于对我的违纪处分拟处理意见告知书已收到。

签 字：

日 期：
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附件 2

重庆工信职业学院学生违纪处理陈述和申辩记录表

陈述和申辩人 班级学号

听取陈述和申辩人

单位和职务

单位和职务

陈述和申辩时间 陈述和申辩地点

陈述申辩的内容：

陈述和申辩人签字： 记录人签字：

听取陈述和申辩人签字： 记录时间：
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附件 3

重庆工信职业学院学生处分审批表

姓 名 性 别 出生年月

所在学院 专业班级 政治面貌

学 号 民 族 籍 贯

联系电话

家庭地址及

联系电话

处分类型

主要违纪事实：

违纪事实认定人（签字）：

年 月 日

当事人对违纪事实有否说明及以后改正措施：

当事人（签字）： 年 月 日
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当事人所在班级辅导员（班主任）处理意见 辅导员（班主任）签字： 年 月 日

当事人所在二级学院处理意见
二级学院分管领导签字： （盖章） 年 月 日

党委学生工作部审核意见
签字： （盖章） 年 月 日学校审批意见
签字： （盖章） 年 月 日当事人对处理意见签字

签字： 年 月 日备注
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附件 4

渝工信职院委学工〔20XX〕X号

中共重庆工信职业学院委员会学生工作部

关于给予 XX 同学记过处分的决定

各相关单位：

XX，男，X族，X岁，重庆 XX人，XX学院 XX班学生，

学号：XXXXXXXXXX。

XX 年 X 月 X 日凌晨 XX 分，XX 翻越围栏进出公寓，给予

记过及以上处分。根据《重庆工信职业学院学生违纪处分管理规

定》第 XX条，经学校研究，决定给予 XX 记过处分，该处分执

行期为十个月。

该处分决定书送达学生本人，学生本人若对处分决定有异议，

可根据《重庆工信职业学院学生申诉处理办法》有关规定，在接

到此决定之日起 10个工作日内，向学校学生申诉处理委员会提出

书面申诉。

重庆工信职业学院

20XX年 X月 X日
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附件 5

重庆工信职业学院学生违纪处分决定送达通知书存根

编号：

《中共重庆工信职业学院委员会学生工作部关于给予 XX 同学

记过处分的决定》（渝工信职院委学工〔20XX〕X 号）已于（时

间）在 （地点） 送达到 。

经办人 1：姓名 单位 职务

经办人 2：姓名 单位 职务

送达方式：直接送达（ ）、留置送达（ ）邮寄送达（ ）、公告送达（）

其他说明：

重庆工信职业学院学生违纪处分决定送达通知书回执

编号：

《中共重庆工信职业学院委员会学生工作部关于给予 XX 同学

记过处分的决定》（渝工信职院委学工〔20XX〕X 号）文件我已

收到，内容尽知。

学生：

年 月 日

重庆工信职业学院学生违纪处分决定送达通知书

编号：

同学，现将《中共重庆工信职业学院委员会学生工作部关

于给予 XX 同学记过处分的决定》（渝工信职院委学工〔20XX〕

X 号）文件送达与你。如你对处分决定有异议，在接到学院处分

决定书之日起 10 个工作日内，可向学校学生申诉处理委员会提出

书面申诉。

送达处所： 送达时间：

XX 学院

年 月 日
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附件 6

重庆工信职业学院学生解除处分审批表姓 名 性 别 出生年月所在学院 专业班级 政治面貌学 号 民 族 籍 贯联系电话 家庭地址及联系电话处分类型 处分时间 处分文号
受处分学生书面申请 (须写明受处分原因、受处分后综合表现)

申请人签字： 年 月 日申请人所在班级班团委意见 班团主要干部签字： 年 月 日
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申请人所在班级辅导员
(班主任)意见 辅导员（班主任）签字： 年 月 日

申请人所在二级学院意见
二级学院负责人签字： （盖章） 年 月 日

党委学生工作部审核意见
签字： （盖章） 年 月 日学校审批意见
签字： （盖章） 年 月 日备注
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附件 7

���������20XX	X


中共重庆工信职业学院委员会学生工作部

关于解除 XX 学生处分的决定

��
���

XX���X��X���� XX��XX�� XX����

�
�XXXXXXXXXX�

20XX� X� X��XX�� !"# 20$"%�&'()

*+�,-*+./�XX01234�56�7�89:;:
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附件 8：

重庆工信职业学院学生违纪处分解除决定送达通知书存根

编号：

《fg�����M�����hi
j^_***k**l��

*+G]F》（���������20XX	X
emj________

a%neo________ apqed#r 。

Rs� 1�tl �� �u

Rs� 2�tl �� �u

送达方式：直接送达（ ）、留置送达（ ）邮寄送达（ ）、公告送达（）

其他说明：

重庆工信职业学院学生违纪处分解除决定送达通知书回执

编号：

《fg�����M�����hi
j^_***k**l��

*+G]F》（���������20XX	X
e文件我已收到，

内容尽知。

学生：

年 月 日

重庆工信职业学院学生违纪处分解除决定送达通知书

编号：

v��wxLfg�����M�����hi
j^_***k

**l��*+G]FQa���������20XX	X
ecyd#

z{�v%o|�}~�'.�)�

d#*`� d#%n�

� � �
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